営業・事業概要書
（千円未満切捨て）
	１．年間平均売上実績高　（①＋②）／２　　　　　　　　　　　　　　　
	　　　　　　　　　　　　　　　
	千円

	
	1 前年売上（製造）高
	
	千円

	
	2 前々年売上（製造）高　
	
	千円


（千円未満切捨て）
	２．自己資本額　　①＋②＋③＋④＋⑤＋⑥
　※法人の方のみ記入してください。
　　直近の「決算書（貸借対照表）」を元にご記入ください。
	
	千円

	
	直前決算時（千円）
	剰余(欠損)金処分（千円）

	
	払込資本金
	①
	
	
	

	
	準備金
	②
	
	④
	

	
	積立金
	③
	
	⑤
	

	
	繰越金(繰越欠損)
	
	
	⑥
	


	３．従業員数　①＋②＋③
※申請年月日現在
	
	人

	
	①　事務（営業）関係
	
	人

	
	②　技術関係
	
	人

	
	③　その他
	
	人


（小数点以下切捨て）
	４．流動比率　①／②×１００
　※法人の方のみ記入してください。
	
	％

	
	①　流動資産
	
	千円

	
	②　流動負債
	
	千円


	５．営業延年数
	　　　　　　　　　　年　　月

	
	創業開始年月日
	明・大・昭・平・令　　　年　　月　　日

	
	※個人経営から法人組織に又法人格変更は、当初の営業開始年月日を記載してください。

	
	現在の組織
	明・大・昭・平・令　　　年　　月　　日


	６．過去２年間の実績状況
※取引実績（発注を受けて物品を納入、業務に従事した先）を必ず記入してください。

	官公庁

	

	その他
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	７．支店、営業所、工場等

※欄が不足するときは別紙として添付してください。

	事　　業　　所
	住　　　　　　　所
	電　話　番　号

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	８．法令の規定による営業上の免許・許可・認可等
※個人に付与される免許等の場合は所持者の氏名を備考欄へ記載してください。

また、証明書・免許証等の写しを添付してください。

	名　称
	記号番号
	取得年月日
	有効期限
	備　考

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	９．取扱商品メーカー等
※区分には○をつけてください。自＝自社製、代＝代理店、特＝特約店、の略

	区　　　別
	メーカー名
	区　　　別
	メーカー名

	自・代・特
	
	自・代・特
	

	自・代・特
	
	自・代・特
	

	自・代・特
	
	自・代・特
	

	自・代・特
	
	自・代・特
	

	自・代・特
	
	自・代・特
	

	自・代・特
	
	自・代・特
	

	自・代・特
	
	自・代・特
	


	１０．書類作成者

※記載内容について説明できる方の氏名、連絡先をご記入ください。

	氏名
	

	電話番号
	

	メールアドレス
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